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MEMORANDUM NO.ISSTECH/SAF/ 0774 /2025
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 25 de Marzo del 2025

LIC. MARIA GUADALUPE THOMAS GUTIERREZ
PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el propésitc de la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de
este instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es el
conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y
funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de archivo,
con independencia del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a los
procesos de gestion documental bajo un marco normativo.

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley
General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas; asi como en el Articulo 36, Fraccion XXVI del Reglamento

Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas,
lo (a) designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA OFICINA DE SERVICIO
GENERALES

Con cargo honorifico que debera desemperiar con estricto de disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia,
eficiencia y confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a
dicho cargo la normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad,
honestidad y esmero en el desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, me despido cordialmente.

SUBDIRECCION
DE ADMINISTRACION

ATENTAMENTE Y FINANZAS
B! 75 MAR 2025

™ INO DE JESUS AGUILAR ZAPATA DES'F-ACHADO
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION HORK -
Y FINANZAS DEL ISSTECH

C.cp. LAE Maria Lureni Cruz Armoyo.- Contraloria Interna del ISSTECH - Para su conocimiento.- Edificio,

Expediente, Minutario. ’/
Revisd: Lic. Gamaliel Gomez Cabrera - Jefe del Depariamento de Mantenimiento y Servicios erales y Coordinador de Archiv
Elabord: L.T.5. Brenda Litahi Pérez Camposeco. - Auxiliar del Area Coordinadora de Archi ?

Morte Oriente y Bivd, Fide] Veldazguaz 5/N, Col. INFONAVIT Griiaiva. P, 249(




I - g ( \ SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD - (SSTECH
@\5

Nombre del documento Cadigo Versién ( o ]
m%nn NOMBRAMIENTO DEL
' RESPONSABLE DE ARCHIVO DE | PG-DMS-CRG_FR 4 VoS [

2026, “Aflo de Jaime Sabines Gutierrez”
MEMORANDUM NO. ISSTECH/UJ/I0178/2026

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 03 de febrero del 2026

C. OMAR ALEJANDRO SANCHEZ PEREZ
ADMINISTRATIVO “E”
PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el propdsito de la organizacién,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de este
instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es el conjunto
de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de archivo, con independencia
del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a los procesos de gestion
documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley General de
Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas; asi como en el articulo 36, fraccion XXVI, del Reglamento Interno del Instituto de
Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas, lo designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD JURIDICA.

Con cargo honorifico que debera desempefiar con estricto de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia v
confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la
normatividad estatal, exhortandolo a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero en el
desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, me despido cordialmente.

ATENTAMENTE UN'DAD JUR‘DICA ‘\__H ,:J\‘-F:]
-

> 04 FEB 2026 {< '
TORIJA RUIZ % T W
URIDICA DESPACHADO
HORA: FIRMA:

C.e.p. Miro. Luis ignacio Avendafio Bermudez - Director General - Para su conocimiento.- Edificio
Miro. Javier Octavio Gordillo Ballinas.- Subdirector de Administracién y Finanzas.- Para su conocimient
Ing. Carlos Maldonado Fernéndez - Jefe del Depto. de Mio. y Serviclos Generales, y Coordinador de
LA.E. Monica Patricia Macias Montoya.- Jefa de la Oficina de Registro Patrimonial y Almacén.- Para su
Expedients, Minutario,

e

MTRO. LUIS ALB
JEFE DE LA UNID

Visto Buenao: Miro, Luis Alberto Torija Ruiz.-Jefe de la Unidad Juridi
Revisd: Miro. Luls Alberio Torija Ruiz -Jefe de la Unidad Juridica. m}
Elabord: 1.5.C. Omar Alejandro Sanchez Pérez - Administrativo "E':#

Libramiento Norte Oriente y Blvd, Fidel Veldzquez 5/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 29044 "‘ . ,,r;,‘.-'»-""r
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 6 18 74 30 www.isstech.gob.mx W
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2026, “Ano de Jaime Sabines Gutiérrez”

MEMORANDUM NO. ISSTECH/PIC/0004/2026
Pichucalco, Chiapas; a 04 de Febrero del 2026
Lic. Luis Enrique Heredia Montes
Afiliacion y Archivo Clinico
Turno Matituno
PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el propésito de la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de
este instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es
el conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de
archivo, con independencia del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a
los procesos de gestién documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley
General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36: fraccion XXVI, del Reglamento
Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas,
lo (a) designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE AFILIACION Y ARCHIVO CLINICO
“TURNO MATUTINO"”

Con cargo honorifico que debera desempefiar con estricto de disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, 'integridad, -eficacia,
eficiencia y confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a
dicho cargo la normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad,
honestidad y esmero en el desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, me despido cordialmente.

ATENTAMENTE

DRA. VEREK REZ SANCHEZ
DIRECTORA DE CLINICA HOSPITAL

C.c.p.. Mtro. Luis Ignacio Avendafio Bermudez,. Director“General del ISSTECH.- Para su conocimiento.- Edificio.
Ing. Carlos Maldonado Fernandez - Jefe del Departamento de Servicios Generales.- Para su conocimiento.- Edificio.
Lic. Ménica Patricia Macias Montoya.-Oficina de Registro Patrimonial y Almacén.-Para su conocimiento.- Edificio.
Expediente, Minutaria

Reviso: Lic. Lazaro Alvarez Velasco.- Administrador de la Clinica Hospital ISSTECH Pichucalco

Visto Bueno: Dra. Veranka Pérez Sanchez.- Directora de la Qlinica Hospital ISSTECH Pichucalco.
Elabord: Lts. Beatriz Martinez Villarreal .- -Analista “E”

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Veldzquez S/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 29044
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 6 18 74 30 www.isstech.gob.mx
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2026, “Afo de Jaime Sabines Gutiérrez”

MEMORANDUM NO. ISSTECH/PIC/0005/2026
Pichucalco, Chiapas; a 04 de Febrero del 2026
Lic. Maria Carmencita Angel Moreno
Afiliacion y Archivo Clinico
Turno Vespertino
PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el propdsito de la organizacién,
conservacion, administracion y-preservacién homogénea-de.los archivos en posesion de
este instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior-del mismo, el cual es
el conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de
archivo, con independencia del soporte en el que se encuentren; sean tratades conforme a
los procesos de gestién documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley
General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36. fraccion:XXVI, del Reglamento
Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas,
lo (a) designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE AFILIACION Y ARCHIVO CLINICO
“TURNO VESPERTINO"

Con cargo honorifico._que debera desempefar con_estricto de disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, - integridad, eficacia,
eficiencia y confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a
dicho cargo la normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad,
honestidad y esmero en el desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, me despido cordialmente.

ATENTAME

DRA. VE “PEREZ SANCHEZ
DIRECTORA DE CLINICA HOSPITAL

C.cp.. Miro, Luis Ignacio Avendafio Bermudez,. Director. General del ISSTECH - Para su conocimiento.- Edificio.
Ing. Carlos Maldonado Fernandez - Jefe del Departamento de Servicios Generales.- Para su conocimiento.- Edificio.
Lic. Ménica Patricia Macias Montoya.-Oficina de Registro Patrimonial y Almacén.-Para su conocimiento.- Edificio,
Expediente, Minutario.

Rewviso: Lic. LAzaro Alvarez Velasco.- Administrador de la Qlinica Hospital ISSTECH Pichucalco

Visto Bueno: Dra. Veranla Pérez Sdnchez.- Directora de la Oinica Hospital ISSTECH Pichucalco.
Elabord: Lts. Beatriz Martinez Villarreal.- -Analista “E”

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Veldzquez 5/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 29044
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 6 18 74 30 www.isstech.gob.mx




SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD - ISSTECH

Nombre del documento Cédigo Version

NOMBRAMIENTO DEL
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE | PG-DMS-CRG_FR_4 V09
TRAMITE

i<
I
igz

2026, “Ano de Jaime Sabines Gutiérrez”

MEMORANDUM NO. ISSTECH/PIC/0006/2026
Pichucalco, Chiapas; a 04 de Febrero del 2026
Lic. Maria de Jesus Arzat Ramos
Depto. De Trabajo Social
PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarie que_.con el propésito de la organizacion,
conservacién, administracién y preservacién homogénea de los archivos en posesion de
este instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el-interior del mismo, el cual es
el conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de
archivo, con independencia del soporte en el que se-encuentren, sean tratados conforme a
los procesos de gestion documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley
General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36. fraccion XXVI, del Reglamento
Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas,
lo (a) designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE TRABAJO SOCIAL

Con cargo honorifico que debera desempefiar con estricto de- disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo; honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia,
eficiencia y confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a
dicho cargo la normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad,
honestidad y esmero en.el desarrollo de |as actividades encomendadas.

Sin otro particular, me despido cordialmente.

ATENTAMENT

DRA. VERA REZ SANCHEZ
DIRECTORA DE CLINICA HOSPITAL

C.cp.. Mtro. Luis Ignacio Avendafic Bermudez,. Director General del ISSTECH.- Para su conocimiento.- Edificio.
Ing. Carlos Maldonado Fernandez - Jefe del Departamento de Servicios Generales.- Para su conocimiento.- Edificio.
Lic. Ménica Patricia Macias Montoya.-Oficina de Registro Patrimanial y Aimacén.-Para su conocimiento.- Edificio.
Expediente, Minutario

Reviso: Lic, Lazaro Alarez Velasco.- Administrador de |a Clinica Hospital ISSTECH Pichucalco

Visto Bueno: Dra. Verania Pérez Sanchez.- Directora de la Qlinica Hospital ISSTECH Pichucalco. l\
Elabord: Lts. Beatriz Martinez Villarreal.- -Analista "E”

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Veldzquez S/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 29044
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 6 18 74 30 www.isstech.gob.mx
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2026, “Afo de Jaime Sabines Gutiérrez"

MEMORANDUM N° ISSTECH/HEVM/JCyT/014/2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 03 de Febrero del 2026

MTRO. JAVIER OCTAVIO GORDILLO BALLINAS
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL ISSTECH
PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el propésito de la
organizacion, conservacion ,administracion y preservacion homogénea de los archivos
en posesion de este Instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior
del mismo, el cual es el conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que
todos los documentos de archivo, con independencia del soporte en el que se
encuentren, sean tratados conforme a los procesos de gestion documental bajo un
marco normativo.

Por lo anterior, con fundamentos en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley
General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36, fraccion XXVL, del Reglamento
Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas,
lo designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA JEFATURA DE CIRUGIA Y
TRAUMATOLOGIA: Nallali Guadalupe Lara Mayorga.

Con cargo honorifico que debera desempefiar con estricto de disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia,
eficiencia y confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que
confiere a dicho cargo la normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con

responsabilidad honestidad y esmero en el desarrollo de las actividades
ﬁ?ﬁclﬁ«u%fs‘

encomendadas.

JEFATURA 4
DE CIRUGIA g

=
03 FFR ece ﬁ
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DESPAC.. ..
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g
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o, 2026 D
C.c.p. LAE, Ménica Patricia Macias Montoya - Jefa deia Oficindde Registro Patrimonial y Almacen del ISSTECH gm'i“”m D ) F EB FRSTECH

A\

Libramiento Norte Qriente y Blvd. Fidel Velazquez 5/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. ESUAL R
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2026, “Afo de Jaime Sabines Gutiérrez”

MEMORANDUM N° ISSTECH/HEVM/JP/015/2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 03 de Febrero del 2026

MTRO. JAVIER OCTAVIO GORDILLO BALLINAS
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL ISSTECH
PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el propdsito de la
organizacion, conservacion ,administracion y preservacion homogénea de los archivos
en posesion de este Instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior
del mismo, el cual es el conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que
todos los documentos de archivo, con independencia del soporte en el que se
encuentren, sean tratados conforme a los procesos de gestion documental bajo un
marco normativo.

Por lo anterior, con fundamentos en lo establecido en los articulos 21y 30 de la Ley
General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36, fraccion XXVL, del Reglamento
Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas,
lo designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA JEFATURA DE PEDIATRIA:
Maria José Martinez Cristiani.

Con cargo honorifico que debera desempenar con estricto de disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia,
eficiencia y confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que
confiere a dicho cargo la normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con
responsabilidad honestidad y esmero en el desarrollo de las actividades
encomendadas.

Sin otro particular, me despido cordialmente.

ATENTAMENTE

DRA. MARIA JOSE INEZ CRIS ANY
JEFA DEL SE DE PEDIATRIA DEL HEVM

‘ DLEFS_PKCFAD FINANZAS

Ccp. ;;T!a;:a:ﬁﬁguuxlan Maontoya - Jefa dela Oficina de Registro Patrimonial y Almacen del ISSTECH. ___3.! U 5 FEB 2[]25 f %

!
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FINANZAS 26, “Afo de Jaime Sabines Gutiérrez”
W' 09FEB 2025_‘ OFICIO NO. ISSTECH /HEVM/D /070/2026.
R E . IES];D 0 Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 06 de Febrero de 2026.
mﬁ..f_ergam;,. ==,

MTRO. JAVIER OCTAVIO GORDILLO BALLINAS
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL ISSTECH
PRESENTE

Por medio ce la presente me permito informarle que con el propdsitc de la organizacion,
conservacion, administracion y preservacién homogénea de los archivos en posesion de este
Instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es el
conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y
funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de archivo,
con independencia del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a los
procesos de gestion documental bajo un marco normativo.

por lo antericr, con fundamentos en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley General
de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archives del Estado de
Chiapas; asi como en el articulo 36, fraccion XXVL, del Reglamento Interno del Instituto de
Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas, lo designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE DIRECCION: Maurita Solis
Melgar.

Con cargo honorifico que debera desempefar con estricto de disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, , eficiencia y
confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la
estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad honestidad y esmero en el desarrollo
de las actividades encomendadas.

ATENTA NTE

DRA. BERENICE NORIEGA ACUNA

DIRECTO L HOSPITAL DE ESPECIALIDADES VIDA MEJOR
HOSPITAL DE ESPECIALIDADES
“VIDA MEJOR®
C.cp Mtro. Luis ignaco Avendafio Bermodez - Director General.- Parasu conocimiento.- D | R E C C | O N
:;?ﬂ?&:ﬂi:ﬂm“ Montoya. - Jefa de la Oficina de Raegistro y Almacén del ISSTECH.- ( r
s % s s ot Do X o6 rep 206 )
Elabord: Maurita Solis Meigar/ Asistente Administrativo de Direccidn del HEVM !

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Velazquez §/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 25044
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (561) 5 18 74 30 www.isstech.gob.mx
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Oficio N° ISSTECH/HEVM/SGyM/0456/2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 05 de febrero del 2026

Mtro. Javier Octavio Gordillo Ballinas
Subdirector de Administracion y Finanzas
Presente.

Por medio de la presente me permito informarle que con el proposito de la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de este
instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es el conjunto de
sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de archivo, con independencia del
soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a los procesos de gestion documental bajo
un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley General de
Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas; asi como en el articulo 36. fraccion XXVI, del Reglamento Interno del Instituto de
Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas, lo (a) designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA OFICINA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
GENERALES DEL HOSPITAL DE ESPECIALIDADES “VIDA MEJOR”
A LA C. ING. DANIELA GIOVANA CHAVEZ TRUJILLO.

Con cargo honorifico que debera desempefiar con estricto de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia y confidencialidad,
con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la normatividad estatal:

exhortandolo a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero e las
actividades encomendadas. ' SUBDIRECCION

INISTRACION Y
DE AD’:“?I NMANZAS

Sin ofro particular, me despido cordialmente. T _ -
HOSFi AL 1 L ES !

gﬁ%ﬁgﬂgﬁ B <¥: (5FEB I_DZ_E_I

¢ pSFEB 26 | Y R :E::,("# !}..,I'.;f 3 D&

o Jiménez Villalobos
ctor Administrativo del HEVM.

Dra. nice Norieg
Directora del Hospitahde Especial

C.c.p. Expediente/Minutario.
Visto Bueno: Lic. Gerardo Jiménez Villalobos. - Subdirecior Administrativo o VML
evisd: Benjamin Escobar Mancilla. - Jafa de Servicios Generales y Ma mignio del HEVM.,
Elaboré: Ing. Daniela Giovana Chavez Trujillo. - Asistente de Mantenimierto y Servicios Generales de! HEVM,
BNAIGJVIBEM*
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MEMORANDUM NO. ISSTECH/ORPA/0016/ 2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 23 de Febrero del 2026

MTRA. YAZMIN GUZMAN MENDOZA
SECRETARIA EJECUTIVA “A”
PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el proposito de la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de este
Instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es el conjunto
de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de archivo, con independencia

del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a los procesos de gestion
documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley General de
Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas; asi como en el articulo 36 fraccion XXVI, del Reglamento Interno del Instituto de
Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas, Io (a) designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA OFICINA DE REGISTRO PATRIMONIAL
Y ALMACEN .

Con cargo honorifico que debera desempefiar con estricto de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia y
confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la
normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero en el
desarrollo de las actividades encomendadas. OFICINA DE REGISTRO
PATRIMONIALY
Sin otro particular, me despido cordialmente. i ALMACEN

W 76 FEB 2005 |(GR)

55

'DESPACHADO

HORA;

.

5

DE|LA OFICINA DE REGISTRO PATRIMONIAL Y ALMACEN Recd
r,’-"'_“\
- @m,‘v{a"}
C.c.p. Ing. Carios Maldonado Femandez - Jefe del Departamento de Mantenimaento ¥ Servicios Generales - Para su conocimsento - Edificio r‘f\,\ a2 o
Expediente, Minutario 3 ¥ GO;LA

Vista Bueno y Reviso: LAE Monica Patncia Macias Montoya.- Jefa del Departaments de la Oficina de Registro Patrimonial y Almacén .
Elabore LIC T.S Brenda Litahi Pérez Camposeco q 35
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2026, “Ano de Jaime Sabines Gutiérrez"

MEMORANDUM NO. ISSTECH/HEVM/SA/OSIyCM/001/2026.
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 02 de febrero de 2026.

TANIA ESPINOSA TRUJILLO

ANALISTA DE LA OFICINA DE SISTEMAS
INFORMATICOS DEL HEVM
PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el proposito de la organizacion, conservacion,
administracién y preservacién homogénea de los archivos en posesion de este instituto, se crea el
Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cuales el conjunto de sus registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto
obligado, para que todos los documentos de archivo, con independencia del soporte en el que se
encuentren, sean tratados conforme a los procesos de gestion documental bajo un marco normativo.

Por lo anterior, con fundamento &n lo establecido en los articulos 21 y-30 de la Ley General de
Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas;
asi como en el articulo 36 fraccion XXVI, del Reglamento Interno del Instituto de Seguridad Social

de los Trabajadores del Estado de Chiapas, lo (2) designt como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA OFICINA DE SISTEMAS INFORMATICOS Y CITAS MEDICAS.

Con cargo honerifico que debera desempefiar con estricto de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia y confidencialidad, con
las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho -cargo la normatividad estatal,
exhortdndolo a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero en el desarrollo de las

actividades encomendadas.

: ; : i HOSPITAL DL ZSPECIA. .. ~JES
Sin ofro particular, me despido cordialmente. "ViDA MEJOR" —_I
mﬂmcos vmm

<21 30 ENE 2026

LIC. ESE EREZ JIMENEZ
JEFE DE LA OFILINA DE SISTEMAS INFORMATICOS DESPACHADO
Y CITAS MEDICAS DEL HOSPITAL DE ESPECIALIDADES VIDA MFIOR. y u

C.c.p. Miro. Luis Ignacic Avendafic Bermidez.-Director General.- Para su conocimianto - Edificio.

C.c.p. Miro. Javier Octavic Gordillo Ballinas.- Subdirector de Administracion y Finanzas- Pama su conocimiento - Edificia.
C.c.p. Ing. Carlos Maldonado Fernandez.-Jefe del Departamentoide Mantenimianto y Servicios Generales - Para su conocimiento.- Edificic.
C.c.p. LAE. Mbnica Patricia Macias Montoya-Jefa dela Oficina de Registro'Patfimonial y Almacén.- Para su conocimiento.- Edificio. .

ATENTAMENT

xpediente/Minutaric. '\ﬁ A

Bueno: Lic. Gerardo Jiménez Villalobos.- Subdirector Administrativo del HEWVM. "
o: Lic. Esall David Pérez Jiménez - Jefe de la Oficina de Smmlnhfmaﬂmsycmmlmstg E'ﬂEPART EN L
AM £

é: Lic. Tania Espinosa Trufilo.- Analista. MANTEN bo
: IMIE
5 SERVICIOS GENMES
_ 9 nuprgome (@) /

Libramiento Norte Oriente v Bivd, Fide! Veldzguez 5/N, Col. INFONAVIT Grijalva CR“E
Tuxtla Gudérrez, Chiapas, Tel: (961) 6 18 74 30 www.isstech.gob.mx " c w
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2026, “Ano de Jaime Sabines Gutiérrez”

MEMORANDUM NO. ISSTECH/UAOD/ 0075 /2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 28 de Enero del 2026
LIC. MIGUEL ANGEL NAKAMURA VILLA
ANALISTA DE LA UNIDAD DE ATENCION Y
ORIENTACION AL DERECHOHABIENTE

PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el propésito de la organizacion,
conservacion, administracion y preservacién homogénea de los archivos en posesion de
este instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es
el conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de
archivo, con independencia del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a
los procesos de gestion documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Le
General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivo
del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36, fraccién XXVI, del Reglament
Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapa
lo designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE REEMBOLSOS.

Con cargo honorifico que debera desempenar con estricto de disciplina, !Egﬂﬁdédf

objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia;- -_q.\-'i'; e
eficiencia y confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a
dicho cargo la normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad, :
honestidad y esmero en el desarrollo de las actividades encomendadas. '

Sin otro particular, me despido cordialmente. UNIDAD DE ATENCION
Y ORIENTACION AL f.

DERECHOHABIENTE [ -

ATTNTAMENTE
F i
v

| o ﬁ?{ 03 FEB 2075 |()

! STEM |
LIC.\VICTOR MANUEL OZUNA CORZO - DESPACHADO .
JEF - ENCION Y/ | HORk_ FRI__ | QU
ORIENTACION AL DERECHOHABIENTE “\ )
E;;ﬁ&mmmda Macias Montaya Jefe de la Oficina de Registro Patrimonial y Almacén. - Para su conocimiento. - Edificio. \ .f

e Suano: Lic. Victor Manuel Ozuna Corzo, Jefe de Ia Unidad de Atencién y Orisntacién al Derechohabiente. V)
RevistiLic, Victor Manuel Ozuna Corzo, Jefe de la Unidad de Atencién y Orientacian al Derechohabiente 3
Elaboré: Lic. Aida Orozco Arismendiz Secretaria. X

Libramiento Norte Oriante v BElrd Eidal iials
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2026, “Afo de Jaime Sabines Gutiérrez”

MEMORANDUM NO. ISSTECH/UAOD/ 0076 /2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 28 de Enero del 2026
LIC. MARIAN CANDELARIO LOPEZ
ANALISTA DE LA UNIDAD DE ATENCION Y

ORIENTACION AL DERECHOHABIENTE

PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el propdsito de la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de
este instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es
el conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de
archivo, con independencia del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a

los procesos de gestion documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la

General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de |la Ley de Arc @g o |
del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36, fraccion XXVI, del Regla g - .‘
Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chi P?D o |
lo designo como: (22| S |==]N
a7 | " 5

°g| @ (D

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DESARROLLO DE l i . E - | £ X
ENCUESTAS. e o 573

S . JEA] o

< i o g

Con cargo honorifico que debera desempenar con estricto de disciplina, Iegalidad--
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia,
eficiencia y confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a
dicho cargo la normatividad estatal, exhortandolo a conducirse con respc-nsab'rﬁdad
honestidad y esmero en el desarrollo de las actividades encgmendadas——

! UNIDAD DEATI:NCION Km.h tvi.,. il

Y ORIENTACIONAL Pi
i

Sin otro particular, me despido cordialmente. DEREC'—!C‘!—’AB ENTE
!r b
ATENTAMENTE . (@[ 03 FEB 2026 H@J

LIC. VICTOR MANUEL OZUNA CORZO / &ESPAF& HADO
JEFE DE LA UNIDAB-DE ATENCION Y/

ORIENTACION AL DERECHOHABIENTE

C.c.p. LAE. Monica Patricia Macias Montoya Jefe de la Oficina de Registro Patrimonial y Almacén. - Para su conocimiento. - Edificio,
Expediente, Minutario

Visto Bueno: Lic. Victor Manuel Ozuna Corzo, Jefe de la Unidad de Atencién y Orientacién al Derechohabiente.

Revisd:Lic. Victor Manue! Ozuna Corzo, Jefe de la Unidad de Atencién y Orientacién al Derechohabiente.

Elaborg: Lic. Aida Orozco Arsmendiz Secretaria

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Valdzguez S/N, Col. INFCNAVIT Grijalva, C.P. 25044
Tuxtla Gutigrrez, Chiapas. Tel: (561} 6 18 74 30 www.isstach.gob.rmx
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2026, “Afo de Jaime Sabines Gutiérrez”

MEMORANDUM NO. ISSTECH/UAOD/ 0077 /2026
. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 28 de Enero del 2026
LIC. KATIA MARTINEZ ZUNIGA .
ANALISTA DE LA UNIDAD DE ATENCION Y

ORIENTACION AL DERECHOHABIENTE

PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el proposito de la organizacion,
conservacion, administracién y preservacion homogénea de los archivos en posesion de
este instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es
el conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de
archivo, con independencia del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a
los procesos de gestién documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley
General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36, fraccion XXVI, del Reglamento
Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapag;

lo designo como:

" i o

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE QUEJAS, SUGERENCIAS Y= = |
FELICITACIONES. (N N

i ; . - ‘

] 'LJ ‘.._ '
Con cargo honorifico que debera desempefiar con estricto de disciplina, Iegalid‘a:_ﬂ;—-‘ | &= =
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eﬁcaci'ar; . Ty
eficiencia y confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere™a fg,ﬁ £ i
N By §

dicho cargo la normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con respansabilidat};--‘_._._,-________

‘ ro | ivi eacomendades-—— AN~
honestidad y esmero en el desarrollo de las actividades comangag S TENCION
; . ; : v ORIENTACION AL Entuiude
Sin otro particular, me despido cordialmente. DERECHGHABIENTE Kehor Mor¥ne™

A /} /‘)r_ ) @ - 2%
ATEI?ITAMENTE € S gg;_ 71 FEB 2026 m-’q,afozx

I

| o

l
LIC. W H&ESPAHE“HADO
JEFED UNIDAD DE ATENCION.Y

ORIENTACION AL DERECHOHABIENTE

C.c.p. LAE. Monica Patricia Macias Montoya Jefe de la Oficina de Registro Patrimonial y Almacén. - Para su conocimiento. - Edificio.
Expediente, Minutario

Visto Bueno: Lic. Victor Manuel Ozuna Corzo, Jefe de [a Unidad de Atencidn y Orientacién ai Derechohabiente.

RevisdLic. Victor Manuel Ozuna Corzo, Jefe de la Unidad de Atencién y Orientacion al Derechohabiente.

Elabond: Lic, Aida Orozco Arismendiz Secretaria,

Libramiento Norte Driente y Blvd. Fidel Valazquez 5/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 28044
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (361} € 18 74 30 www.issiech.gob.mx
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2026, “Afo de Jaime Sabines Gutiérrez”
OFICIO No. UMB/029/2026
BOCHIL, CHIAPAS
05 DE FEBRERO, 2026

C. ROBERTO RAFAEL ZENTENO ZENTENO
ANALISTA EJECUTIVO “C”

UNIDAD MEDICA BOCHIL

PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el proposito de la organizacién,
conservacion, administracién y preservacion homogénea de los archivos en posesion de este
instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es el conjunto
de sus registros, procesos, procedimientos, criterios. estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de archivo, con independencia
del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a los procesos de gestion
documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley General de
Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas; asi como en el articulo 36. fracciéon 26, del Reglamento Interno del Instituto de
Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas, lo (a) designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD MEDICA BOCHIL.

Con cargo honorifico que debera desempefiar con estricto de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia Yy
confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la
normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero en el
desarrollo de las actividades encomendadas.

) —
Sin otro particular, me despido cordialmente. Aéa,?bc'.' OF | / Fepero /42?2,26
p—— -—-": .
ATENTAMENTE Y

= i

DRA. MARIA VICTC

JEFA DE LA UNID# A BOGHbeoica socn

A, MARIA VICTORIA DiAZ
HERNANDEZ
CED. PROF, 1967836

C.c.p. Miro, Luis Ignacio Avendafio Bermidaz - Direccion General.- Para su conocimiento.- Edificio.

C.c.p. Miro. Javier Octavio Gordilio Ballinas - Subdirector de Admistracién y Finanzas - Para su conocimianto.- Edificio

€. p. Ing. Carlos Maldonado Famandez - Jefe del Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales - Para su conocimianto.- Edificie

C.c.p. LAE. Ménica Patricia Patricia Montoya.- Jele de la Oficina de Registro Patrimanial y Almacén - Para su conocimianto.- Edificio
Expediente, Minutario

visto Bueno: Dra. Maria Victena Diaz Hemandez -Jefa de la Unidad Méadica Bochil
Revisé: Dra. Maria Victoria Diaz Hemandez -Jefa de ia Unidad Médica Bochil
Elabord: Roberto Ratael Zenteno Zenteno - Analista ejecutivo

Avenida Central Poniente Norte # 8, Colonia Centro, €.P. 29770. Bochil, Chiapas.
Tel: 01 (919) &5 31181
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2026, “Afio de Jaime Sabines Gutiérrez”
CHIAPAS '

MEMORANDUM NO. SAyBG/CCyDE/CP- ISSTECH/0011/2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 06 de Febrero de 2026

ING. CARLOS MALDONADO FERNANDEZ.

JEFE DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
Y COORDINADOR DE ARCHIVO DEL INSTITUTO.
PRESENTE

Por medio de la presente adjunto al presente el formato PG-DMS-CRG_FR_4 debidamente requisitado,
con el propésito de cumplir con la organizacién, conservacion, administracion y preservacion homogénea
de los archivos en posesion de esta Comisaria Publica, por lo que le comunico que he designado a la
Lic. Delfina Mufioz Pérez, Analista “A", como Responsable del Archivo de Tramite de este Organo de
Vigilancia.

Cargo honorifico que deberd desempefiar con estricto apego a los principios de disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia y
confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la
normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero en el
desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, me despido cordialmente.

25 '
ATENTAMENTE/ %ﬁ

Il

¥ DEFAR TAME l\-

' . MANTENIMIE
; SERVICIOS Gi:r.
- P

)
'] C 3 O
-:2 - | E - F g 7 20 S
cla Macias Montoya. - Jefa de la Oficina de Registro Patrimonial y Almacén.- Para su conocimianto - Edificio
Lic. Delfina Mufioz Pérez. - Analista “A" - Para su conocimiento. Edificio R E c:

Expediente, Minutario '? P‘

Visto Bueno: Miro. Carlos Alberlo Gangora Solis - Comisario Piblico i F‘“'ﬁ._
Revisé: Miro. Carlos Alberio Gongora Salis. - Comisaria Publico ' i
Elabord. Lic. Delfina Mufioz Pérez. Analista "A"

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Velazquez S/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 29044
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961)6 18 74 30 www.isstech.gob.mx
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2026, “Afio de Jaime Sabines Gutiérrez”
OFICIO No. ISSTECH/SPS/CGC/028/2026.
Comitan de Dominguez, Chiapass

OFICINA DE REGISTRO
PATRIMCHIAL Y

C.P. JOSE LUIS GOMEZ DIAZ. ___AL

APOYO ADMINISTRATIVO., i

CASA GERIATRICA COMITAN. s 04 FEB 20?5 | (Ga)
PRESENTE.

Por medio de la presente me permito informarle que con el p mml‘.ﬁ::l‘gil- u@agagg_n

conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de este
instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es el
conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y
funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de archivo, con
independencia del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a los procesos de
gestion documental bajo un marco normativo.

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley General
de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos del Estado
de Chiapas; asi como en el articulo 36, fraccion XXVI, del Reglamento Interno del Instituto
de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas, lo designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA CASA GERIATRICA COMITAN.

Con cargo honorifico que debera desempefiar con estricto de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia vy
confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la
normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero en
el desarrollo de las actividades e

peomentadas
CASA GERIATRICA |
Sin otro particular, despido c¢ rdialmen@OMITAN

ATENTAM S 90 ENE ZUZBJ;‘%} FLC
LIC. VERONICA AVENDANO ALBO ADO |
ADMINISTRADORA DE LA C %}AN.

Cep Miro. Luis ignaco Avendadio Bermugez - Direclor General del ISSTECH - Pars su of - Edificig-
Lic. Manica Patricia Macias Montoya - Jefe de la Oficina de Registro Patrimonial v A ] T
LTS Brenda Ltahi Pérez Camposeco - Archivo de Concantracion - Mismo Fin A DE PARTES
Oficialia de Parles -
Expadianta, Minutario -

il |
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MEMORANDUM NO. ISSTECH/PAL/0001/2026
Palenque, Chiapas; a 10 de Febrero del 2026

C. ROSA MARIA SALVATIERRA CARDENO
SECRETARIA TAQUIMECANOGRAFA “A”

PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el propésito de la organizacion,
conservacion, administracion y preservacién homogénea de los archivos en posesion de este
instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es el conjunto
de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de archivo, con independencia
del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a los procesos de gestion
documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley General de
Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas; asi como en el articulo 36. fracciéon XXVI, del Reglamento Interno del Instituto de
Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas, lo (a) designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA CLINICA HOSPITAL PALENQUE.

Con cargo honorifico que debera desempefiar con estricto de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia vy
confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la
normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero en el
desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, me despido cordialmente.

7
< %D @
0 QUE P
i TRANSFORMA m
Director de Clinica Hospital Palenque [ z
55 2
O [ ==
m
C cp Expediente, Minutaro ISST
Visto Bueno: Dr_ Jorge Luis Momteglegre Féraz - Dinector de Clinica Hospital Palengus Ec H
Elabard y revisd Lic. Jorge Angel Nuncumbeo Blanco . Administrador da ta Clinica Hnapiai Palenque
Libramiento Noite Oriente v Blvd. Fidel Velazquez 5/N, Col, INFONAVIT Grijalva, C.P. 29084 )

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961} 6 18 74 30 www.isstech.gob.mx
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“2026, Ario de Jaime Sabmes Gutiérrez”

MEMORANDUM NO. ISSTECH/PAL/0002/2026
Palengue, Chiapas; a 10 de Febrero del 2026

C.LUIS ANTONIO GUTIERREZ LOPEZ
ADMINISTRATIVO “D”

PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el propésito de la organizacion,
conservacién, administracién y preservacion homogénea de los archivos en posesion de este
instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es el conjunto
de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones gque
desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de archivo, con independencia
del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a los procesos de gestion
documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley General de
Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas; asi como en el articulo 36. fraccion XXVI, del Reglamento Interno del Instituto de
Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas, lo (a) designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA CLINICA HOSPITAL PALENQUE.

Con cargo honorifico que debera desempenar con estricto de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia vy
confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la
normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero en el
desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, me despido cordialmente.

ATENT HOSPITAL
< %z> 3
: O  rowwiuoaue
Dr. Jo ujs Montealegre Perez. — m
Director de Clinica Hospital Palenque < ® E
s 69
C.c.p. Expediente, Minutano o m
\isto Bueno. Dr. Jorge Luis Montealegre Pérez - Direclor de Clinica Hospital Palenque ISSTECE“P
Elabord y reviso. Lic. Jorge Angel Nuncumbo Blanco | Administrador de la Clnica Hospital Palenque
Libramiento Norte Oriente y Bivd. Fidel v‘-;-la.(;;,u;-; S/N, Col. '-‘dFi]NAC-E Grijalva, C.P. 26044 = .

Tuxtla Gutiérrez, Chizpas. Tel: (961) 6 18 74 30 www.isstech.gob.mx
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“2025, ANO DE ROSARIO CASTELLANOS FIGUEROA”
MEMORANDUM NO. ISSTECH/UAC/096/2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 11 de febrero del 2026

JOSUE LEVi REYES PEREZ
ADMINISTRATIVO
PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el propédsito de la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de este
instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es el conjunto
de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de archivo, con independencia
del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a los procesos de gestion
documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley General de
Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas; asi como en el articulo _46_. fraccion _XLI_, del Reglamento Interno del Instituto
de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas, lo (a) designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA _UNIDAD_DE AUDITORIAS Y GESTION
DE CALIDAD.

Con cargo honorifico que debera desempefiar con estricto de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia vy
confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la
normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero en el
desarrollo de las actividades encomendadas.

ordialmente. UNIDAD DE AUDITORIAS

/ Y GESTION DE CALIDAD

= F 4 R ; i

e & 11re s (@l N k\\q O A\
_ ‘RAMIREZ ROQUE ‘ = 3/ '
o ’ DESPACHADO WYY

{ i /_/ HORA_ FIRMA; : L )\QL"E

~ JEFE DE LA UNIDAD DE AUDITORIAS
Y GESTION DE CALIDAD

; oot ey Redey
PeleL

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Veldzquez 5/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 28044
Tuxtla Gutierrez, Chiapas. Tel: (961) 6 18 74 30 www.isstech.gob.mx
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2026, “Ano de Jaime Sabines Gutiérrez"

OE_ICID No. OET/0046/2026
Tapachula Chiapas a 04 de Febrero del 2026

ING. Carlos Maldonado Fernandez
lefe de Mantenimiento y Servicios Generales
Presente.

En atencion a la circular No. ISSTECH/SAF/0005/2026, me permito informarle que con el propadsito
de la organizacion, conservacion, administracién y preservacion homogénea de los archivos en
posesion de este instituto, se crea el sistema institucional de archivos el interior del mismo, el cual
es el conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas ¥
funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de archivo, con
independencia del soporte en el que se encuentren, sean tratados con forme a los procesos de
gestion documental bajo un marco normativo, por lo anterior, con fundamento en lo establecido en
los articulos 21y 30 de |a ley general de archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la
ley de archivos del estado de Chiapas; asi como en el articulo 36, fraccién XXV, del reglamento
interno del instituto de seguridad social de los trabajadores del estado de Chiapas, designo A la c.
Andrea paz Tovar como RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA oficina de enlace
Tapachula.

Con cargo honorifico que debera desempefar con estricto de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez. Lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia y confidencialidad,
con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la normatividad estatal;
exhortandolo a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero en el desarrollo de las
actividades encomendadas.

Sin otro particular, me despido cordialmente.

ATENTA

LIC. JORGE AL
FEFE DE

RENO CARRASCO
FICNA DE ENLACE TAPACHULA

C.C.P. Mtro, Luis Ignacio Avendafio BermUdez. -Director General. - Para su Conocimiento. - Edificio

Oficialia de Partes

ING. Carlos Maldonado Fernandez.- Coordinador de Archivos.- Para su Conocimiento.- Edificio

LAE. Ménica Patricia Macias Montoya. - Jefa de la Oficina de Registro Patrimonial y Almacén. - Para su Conocimiento. — Edificio

Vista Bueno: Lic. Jorge Alberto Moreno Carrasco. - Jefe de la Oficina de Enlace Tapachula,
Reviso: Lic. Jorge Alberto Moreno Carrasco. - Jefe de la Oficina de Enlace Tapachula.Elaboro: C. Andrea Par Tovar.- Administrativo
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2026, “Ano de Jaime Sabines Gutiérrez”

MEMORANDUM NO. ISSTECH/PIC/0001/2026
Pichucalco, Chiapas; a 04 de Febrero del 2026
Lic. Lazaro Alvarez Velasco
Administrador de Clinica Hospital
PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el propésito de la organizacion,
conservacién, administraciéon y preservacion homogénea de los archivos en posesién de
este instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el-interior del mismo, el cual es
el conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de
archivo, con independencia del soporte en el que-se encuentren, sean tratados conforme a
los procesos de gestion documental bajo un. marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido enlos articulos 21 y 30 de la Ley
General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36. fraccion XXVI, del Reglamento
Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores det Estado de Chiapas,
lo (a) designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA ADMINISTRACION.

Con cargo honorifico que debera desempefiar con estricto de' disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, ‘lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia,
eficiencia y confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a
dicho cargo la normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad,
honestidad y esmero en el desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, me despido cordialmente.

ATENTAME

DIRECTORA DE CLINICA HOSPITAL

Cep. Mtro. Luis Ignacio Avendafio Bermudez,. Director_ General del ISSTECH.- Para su conocimiento.- Edificio.
Ing. Carlos Maldonado Fernandez.- Jefe del Departamento de Servicios Generales.- Para su conocimiento.- Edificio.
Lic. Monica Patricia Macias Montoya.-Oficina de Registro Patrimonial y Almacén.-Para su conocimiento.- Edificio.
Expediente, Minutario.

Revisa: Lic. Lazaro Alvarer Vielasco.- Administrador de la Clinica Hospital ISSTECH Pichucalco

Visto Bueno: Dra. Vierania Pérez Sanchez.- Directora de la Oinica Hospital ISSTECH Pichucalco,
Elabord: Lts, Beatriz Martinez Villarreal,- -Analista "E”

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Veldzquez 5/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 29044
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 6 18 74 30 www.isstech.gob.mx




SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD - ISSTECH
Nombre del documento Caodigo Version {@% :nmmm
NOMBRAMIENTO DEL "'—'f,m':"'”
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE PG-DMS-CRG_FR_4 V09
TRAMITE

2026, “Ano de Jaime Sabines Gutiérrez"”

MEMORANDUM NO. ISSTECH/PIC/0002/2026
Pichucalco, Chiapas; a 04 de Febrero del 2026

Lic. Fernando Pérez Sanchez
Encargado de Recursos Humanos

PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el propésito de la organizacion,
conservacion, administracion-y preservacién homogénea de-los archivos en posesion de
este instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es
el conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada- sujeto obligado, para.que todos los documentos de
archivo, con independencia del soporte en.el que se.encuentren, sean tratados conforme a
los procesos de gestidn documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley
General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y,31, de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36. fraccion XXVI, del Reglamento
Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas,
lo (a) designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS HUMANOS

Con cargo honorifico que debera desempefiar con estricto de. disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, -eficacia,
eficiencia y confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a
dicho cargo la normatividad estatal; exhortandolo a conducirse con responsabilidad,
honestidad y esmero en el desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, me despido cerdiaimente.

ATENTAM E

DRA.V REZ SANCHEZ
DIRECTORA DE CLINICA HOSPITAL

C.cp.. Mtro. Luis Ignacio Avendafio Bermudez,. Director General del ISSTECH.- Para su conocimiento.- Edificio.
Ing. Carles Maldonado Fernandez - Jefe del Departamento de Servicios Generales.- Para su conocimiento.- Edificio
Lic. Ménica Patricia Macias Montoya -Oficina de Registro Patrimonial y Almacén -Para su conocimiento.- Edificio.
Expediente, Minutaric

Reviso; Lic. LAzaro Alvarez Velasco,- Administrador de la Clinica Hospital ISSTECH Pichucalca

Visto Bueno: Dra. Verania Pérez Sanchez.- Directora de la Qinica Hospital ISSTECH Pichucalco.
Elabord: Lts. Beatriz Martinez Villarreal.- -Analista “E”"

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Veldzquez 5/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 29044
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 6 18 74 30 www.isstech.gob.mx
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2026, “Ano de Jaime Sabines Gutiérrez”

MEMORANDUM NO. ISSTECH/PIC/0003/2026
Pichucalco, Chiapas; a 04 de Febrero del 2026
Lic. Jesus Antonio Genares Santos
Responsable de Farmacia

PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que con el proposito de la organizacion,
conservacion, administracién y preservacion homogénea de los archivos en posesion de
este instituto, se crea el Sistema Institucional de Archivos el interior del mismo, el cual es
el conjunto de sus registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de
archivo, con independencia del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a
los procesos de gestion documental bajo un marco normativo

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 21 y 30 de la Ley
General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36. fraccion XXVI, del Reglamento
Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas,
lo (a) designo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE FARMACIA

Con cargo honorifico. que debera desempefiar con.estricto- de disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia,
eficiencia y confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a
dicho cargo la normatividad estatal, exhortandolo a conducirse con responsabilidad,
honestidad y esmero en el desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, me despido cordialmente.

DIRECTORA DE CLINICA HOSPITAL

Cecp. Mtro. Luis Ignacio Avendafio Bermudez,. Director General del ISSTECH.- Para su conocimiento.- Edificio.
Ing. Carlos Maldonado Fernandez.- Jefe del Departamento de Servicios Generales.- Para su conocimiento.- Edificio.
Lic. Ménica Patricia Macias Montoya.-Oficina de Registro Patrimenial y Aimacén.-Para su conocimiento.- Edificio,
Expediente, Minutario.

Reviso: Lic. Lazaro Alvarez Velasco,- Administrador de la Clinica Hospital 1SSTECH Pichucalco

Visto Bueno: Dra. Verania Pérez Sanchez.- Directora de la Qlinica Hospital ISSTECH Pichucalco,
Elabord: Lts. Beatriz Martinez Villarreal - -Analista “E”

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Veldzquez 5/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 29044
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) & 18 74 30 www.isstech.gob.mx
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2026, "Ano de Jaime Sabines Gutiérrez”
OFICIO No. ISSTECH/SPS/CGC/029/2026.
Comitan de Dominguez, Chiapas; a 30 de Enero de 2026.

ING. CARLOS MALDONADO FERNANDEZ.
JEFE DEL DEPTO. DE MANTTO. Y SERVICIOS GRALES.
ISSTECH, TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.

En respuesta a la Circular No. ISSTECH/SAF/0005/2026, de fecha 26 de Enero del afio en
curso, por este conducto hago de su conocimiento que los responsables por cargo honorifico
de archivo de tramite, son las personas que a continuacion se especifica:

NOMBRE _ PUESTO NOMBRAMIENTO
LIC. VERONICA AVENDANO ALBORES | ADMINISTRADORA | RATIFICACION
APOYO
C.P. JOSE LUIS GOMEZ DIAZ ADMINISTRATIVO CGC/028/2026

¢« Se adjunta al presente: Formato Vigente del Nombramiento de Responsable de
Archivo de Tramite. (CGC/028/2026).

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cnrdiaLy-alee‘ uoso saludo.

GERIATRICA
CAS% SHITAN

ATENTAME
f

LIC. VERONICA AVENDARNO ALBOR

ADMINISTRADORA DE LA CASA GE

Ccp. Mero. Javier Octavio Gordillio Ballinas.- Subdirector de Administracidn y Finanzas.- Para su conocimianto.-
Ing. Carles Maldonado Fernéndez.- Jefe del Departamento de Manienimiento y Servicios Generales.- Mis
LAE Ménica Paincia Macias Montoya- Jefa del & Oficina de Registro Patrimanial y Almacén -Mismo Fin
Oficisiia de Partes.-
Expadiants, Minutario -

Visto Buano: Lic. Verénica Avendano Albores - Adminisiradar
Revisa: Lic. Verdnica Avendafio Albores.- Administradora
Elabord: C.P. José Luis Gémez Diaz - Apoyo Adminisirative.

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Veldzquez S/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.H.
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 6 18 74 30 www.isstech.gob.mx
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2026, "Ano de Jaime Sabines Gutiérrez”

OFICIO NO. ISSTECH/PIC/0076/2026

Pichucalco, Chiapas a 04 de Febrero del 2026

Lic. Carlos Maldonado Fernandez

Jefe del Depto. de Mtto. Y Serv. Generales

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
Presente.

En atencion a la Circular No. ISSTECH/SAF/0005/20256 informo a Usted, los nombres del
personal responsable de cada area de los archivos de esta Clinica Hospital ISSTECH
Pichucalco, mismo que detallo a continuacion:

Nombre del Personal

Area responsable

Lic. Lazaro Alvarez Velasco Administracion
Lic. Fernando Pérez Sanchez Recursos Humanos
Lic. Jesus Antonio Genares Santos Farmacia

Lic. Luis Enrique Heredia Montes

Afiliacion y-Archivo Clinico
Turno Matutino

Lic. Maria Carmencita Angel Moreno Afiliacion y Archivo Clinico
Turno. Vespertino
Lic. Maria de Jesus Arzat Ramos Trabajo Social

Lo anterior para actualizacion en el Sistema Institucional de Archivas (SIA).

Agradecien

Atentamen

varez Velasco

\d Clinica Hospital
N

C.c.p. Oficialia de P

C.c.p. Expediente/Min

Lic. Lazaro
Administrado

rio.

Visto Bueno: Dra. Verania Pérez Sanchez.- Directora de la Clinica Hospital ISSTECH Pichucalco.
Reviso: Lic. Lazaro Alvarez Velasco.- Administrador de la Clinica Hospital ISSTECH Pichucalco

Elabord: Lts. Beatriz Martinez Villarreal.- -Analista “E”

DEPARTAMENTO UE
MANTENIMIENTO'Y
SERVICIOS GENERALES

<42 10FEB zuzsj =TS '_
RECI!BIDO,

h
A e 1)
=3

0 e

la atencion que se sirva brindar a la presente, reciba un cordial saludo.

OFICIALIA DE PARTES

@ 10 FEB 2026

Carretera Pichucalco — Teapa Km. 1 Atras del IMSS C.P. 29520
Pichucalco, Chiapas; Tel. 01 932 32 3-04-84 Ext. 50442 50443

RERLE 0
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Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 28 de Enero de 2026

ING. CARLOS LIALDONADO FERNANDEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO
Y SERVICIOS GENERALES

PRESENTE

Por este conducto, y atencién a la Circular No. ISSTECH/SAF/0005/2026 de fecha 26 enero
de 2026, en el cual solicita el nombre completo o en su caso la ratificacion del responsable
del archivo en tramite de esta unidad a mi cargo, para la actualizaciéon del Sistema
Institucional de Archivo (SIA) informo lo siguiente; que he nombrado a los nuevos
responsables de archivo en tramite, para tal efecto anexo copia de dichos nombramientos,
en este mismo contexto informo a usted que la C. Lorena Susana Orantes Alvarez la
ratifico como Responsable del Archivo de tramite del tema de Transparencia.

Tema Responsable del Archivo en Tramite
Solicitudes de Reembolsos Lic. Miguel Angel Nakamura Villa
Desarrollo de Encuestas Lic. Marian Candelario Lépez
Quejas, Sugerencias y Felicitaciones Lic. Katia Martinez Zuriga
Transparencia Lic. Lorena Susana Orantes Alvarez

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

. UNIDAD DE ATENCION
. Y ORIENTACION AL
DERECHOHABIENTE

fﬁ[_za ENE 205 | (6

DESPACHADO
HORA; FRMA

C.c.p. Miro.Luls lgancio Avendaiio Bermudez - Director General del ISSTECH
Expedients/ Minutario.

Visto Bueno: Lic. Victor Manuel Ozuna Corzo, Jefe de la Unidad de Atencién y Orientacion al Derechohabiente
Reviso:Lic. Victor Manuel Ozuna Corzo, Jefe de la Unidad de Atencién y Orientacion al Derechohabients
Elabord: Lic. Aida Orozeo Arismendiz Secretaria.

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fide! Velazquez S/N, Col, INFONAVIT G
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Memoriandum No. ISSTECH/DPF/IOCRPJPSGAySM/082/2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; 06 de febrero del 2026

LIC. CARLOS MALDONADO FERNANDEZ
JEFE DEL DEPTO. MANTENIMINETO Y SERV. GRALES.
EDIFICIO.

En atencidn a la circular No. ISSTECH/SAF/0005/2026 de fecha 26 de enero del afio en curso, envia a
usted la relacién del personal que estara a cargo del archive de las Oficinas de Contatilidad de los
Ramas PJ, PS, GA y Servicios Médicos, asi como el archivo de impuestos y que a continuacidn se
detallan:

NO. NOMBRE AREA A CARGO
ENCARGADA DEL  AREA |
01 ROSA CARMINA RUIZ RUIZ
SECRETARIAL
02 LUCERO TORRES RAMIREZ ENCARGADA DE IMPUESTOS
) ENCARGADO  DEL  ARCHIVO
03 AUSEL TAMAYO ALVAREZ
) : CONTABLE DEL RAMO DE
04 GEOVANNY FRANCISCO VELAZQUEZ PEREZ
SERVICIOS MEDICOS.
ENCARGADO  DEL  ARCHIVO
05 CONTABLE DE LOS RAMOS PJ, PS

ROBERTO ANTONIO SOSA RODRIGUEZ
Y GA.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

DEPARTAMENTO DE

ATENTA MANTENIMIENTO Y s

SERVICIOS GENERALES DEPARTAM

ke ¢ WclEggEfsgm
C.P. MARI Perez casth 11 FEB 2028 @ ” 2
JEFA DEL DERTO. DE CONTROL =nssunu=sm-:mnl:aem: % !

REC!E] W 6 FEB 2026 |8
C.CP. UTRO. JAVIER OCTAVIO GORDILLO BALLINAS.-S . e Jﬁn
CP MEPC/CP DFZ CF JLCrerr & DESPA@ Hﬁno
Visio Boeno: C.P. Mara Eugenia Pémz Castro.- Jefa dei Depar de Controd Financiere y Comabls. -———-'_"
Rwvisd: C.P, Joss Luss Chacon Jimanaz- Jafu de s Oficna de Contabilicad del Ramo de Servicios Midicos, s
Mcs‘m.rmlmmﬁumﬂcmr:ﬂﬂmm-J , P8y GA.

.
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2026, “ANO DE JAIME SABINES GUTIERREZ"™

MEMORANDUM NO. ISSTECH/DPF/ORPRAG/114/2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 04 de Febrero de 2026

Ing. Carlos Maldonado Fernandez.

Jefe del Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales

Y Coordinador de Archivo del Instituto.
PRESENTE.

Por este conducto, y en atencion a la Circular No. ISSTECH/SAF/0005/2026 donde
solicitan hacer de su conocimiento cualquier modificacion de responsable de archivo
de tramite; relaciono a continuacion el personal nombrado para tal cargo.

BEATRIZ ADRIANA PEREZ ORDONEZ.

¢ e e

KARLA SAMANTA RAMOS SOLORZANO. *

MARIA DE LOURDES GUTIERREZ ESTRADA. /.
VERONICA DEL CARMEN HERNANDEZ MAZA. ~

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial y afECt__LLQﬁQjﬁ udo.

ATENTAMENTF

C.P. MARIA EUGENIA PEREZ CASTRO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

FINANCIERO Y CONTABLE

Expedients,

EPARTAMENTO DE
r DMANTENIMIENTOY

SERV lCleigEﬁERALES
o osrea s | @

Revisoy Visio Bueno: C.P. Keyla Yadira Maring Martinez.-Jefa de la Oficina de Revisidn Presupuestal, Registro y Andlisis del Gasto - Edificio

Elaborg: Lic. Bety Pérez Ordéfiez, Smna.%

!
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BRECESIE Y|

l Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 05 de Febrero de 2026

r——
5

(

MTRO. JAVIER OCTAVIO GORDILLO BALLINAS
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EDIFICIO

AT'N: ING. CARLOS MALDONADO FERNANDEZ
JEFE DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

En atencion a la circular ISSTECH/SAF/0005/2026, envié a Usted el nombre de las
personas responsables del archivo de tramite del Departamento a mi cargo:

Nombre Oficina

Fabiola Garcia Aguilar Oficina de Administracion de Insumos y
Medicamentos

Maria Dolores Pérez Méndez Oficina de Supervision y Control Médico

Dorle Cristel Espinosa Ramos Oficina de Ensefianza

Leticia Juarez Hernandez Oficina de Medicina de Trabajo

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

DEPARTAMENTO
DE
ATENTIOR _.‘.ﬁFDICA

ATENTAMENTE M[HSFEBZGZB]@
P i

e

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION i S

Expedients, Minutario

D&m MARTINEZ MORALES | DESPAUCHADO

Visto Bueno y Revisé. Dr. José Antonio Martinez Moraips.- Jefe del Departamenio de Atencidn Médica.
Elabort: Lic. Adriana Pérez Maza - Administrativo )}l
&

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Veldzguez S/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 29044
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Tel: (961) 6 18 74 30 www.isstech.gob.mx




T
. SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD - ISSTECH _
Nombre del documento Cédigo Version | %8> f,:f,m,,t:: s
"ﬂ»‘lN’.‘l‘O’HA
Formato de Oficio PG-SPR-CIN_FR_1 Vo3

2026, "Ar'rc‘: de Jaime Sabines Gutiérrez”
OFICIO NO. ISSTECH/CCEC/0083/2026
CINTALAPA DE FIGUERQA, CHIAPAS A 20 DE FEBRERO DEL 2026.

MTRO. JAVIER OCTAVIO GORDILLO BALLINAS.
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.

ING. CARLOS MALDONADO FERNANDEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
GENERALES
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

ASUNTO: Designacion de Responsables de Archivo de Taramite.

En atencion al Oficio No. ISSTECH/SAF/0005/2026, de fecha 26 de enero de 2026, y
con fundamento en el articulo 22, fraccion Il, inciso b, del Sistema Institucional de
Archivos de la Ley General de Archivos del Estado de Chiapas, publicada el 05 de
agosto de 2020, mediante el cual se solicita la designacion de la figura responsable del
Archivo de Tramite en la Clinica de Consulta Externa Cintalapa, me permito informar lo
siguiente:

Con el proposito de dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en materia de
archivo y fortalecer la adecuada organizacion, control y conservacion documental, se
designan como Responsables de Archivo de Tramite en las siguientes areas al personal
gue se detalla a continuacion:

AREA: ADMINISTRACION
« Turno Matutino: C.P. Juan Carlos Marquez Pérez

AREA: ARCHIVO CLINICO
« Turno Matutino: Irma Angel Montesinos
« Turno Vespertino: Maria Guadalupe Fuentes Ruiz i

SUBDIF ‘
1S s Y
AREA: ENFERMERIA Y MEDICINA PREVENTIVA DE DM NzAs |
e Turno Matutino: Nelly Amanda Pérez Vallecillo % o 1
« Turno Vespertino: Violeta Hidalgo Trinidad f_:?_@ 7 4 FEB 206
REC!®
- — — m,il % EF‘ L

www. isstech gch mx
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2026, “Ano de Jaime Sabines Gutiérrez”

AREA: FARMACIA, VALIDACION Y AFILIACION
« Turno Matutino: C.P. Pedro Antonio Lépez Garcia
« Turno Vespertino: Dulce Angélica Martinez Diaz

Sin otro particular, reitero la disposicion de esta unidad médica para continuar dando
cumplimiento a la normatividad vigente en materia archivistica.

ATENTAMENTE

DR. PEDRO TOMAS DIAZ ALTAMIRANO
DIRECTOR DE LA CLINICA DE CONSULTA EXTERNA

A& E C ™
”"2

/ = -
7§ ENc £

‘(l‘v .\‘

ADMINISTRADORDELACLINICA DE CONSULTA EXTERNA
K6vil: 961459418

Ccocp Expediente, Minutaro
Ccp Oficalia de Parles

Elaboro: C P. Juan Carlos Marquez Pérez. -administrador de la clinica de consulta externa Cintalapa
Visio bueno: Dr. Pedro tomas Diaz Atamirano. - director de la clinica de consulta externa Cintalapa

lazrque: I, Col. INFOMNAWVIT Grijaly P. 29044
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2026, “Afo de Jaime Sabines Gutiérrez”

MEMORANDUM NO.ISSTECH/SAF/ 0140 /2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 04 de Febrero de 2026

MTRO. JAVIER OCTAVIO GORDILLO BALLINAS
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE.

Por este conducto y en respuesta a la CIRCULAR NO. ISSTECH/SAF/0005/2026 de
fecha 26 de Enero del afo en curso; envio en forma de lista los responsabies que realizan
las funciones del archivo en tramite de cada oficina de este departamento a mi cargo;

relacionandolas a continuacion, para su tramite administrativo correspondiente.

RESPONSABLE OFICINA

|

| QOvidio Ledn Espinosa Licitaciones y Adquisiciones Generales

1

Gilberto Antonio Ruiz Guzman Licitaciones y Adquisiciones Generales

| |

|

| Mauricio Alejandro Alegria Cruz Control De Pedidos y Gestién De Pagos |

| |
Azariel Urbina Aguilar ' Control De Pedidos y Gestion De Pagos !

Sin otro particular, aprovecho {a ocasion para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

DEPARTAMENTO
DE ADQUISICICNES

2 u& FEB 2026 ,.

EPARTAMENTO DE ADQUISICIOfiES EgﬁﬁﬂWCH ADO :

L
C.c.p.- Expediente/minutario. F NA|
Reviso: Lic. Marca' Vinicio Zepeda Carballido .- Jefe del Departamento c'e Adquus:fanes -

:5\ Elabors: Montserrath A.Cruz Menesas - Persanal Administrativo 05 FEB 2026 I

'g] ==
Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fide! Velazquez 5/N, Col. 'NFQO T ia .'IP S&.j! D
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2026, "ANO DE JAIME SABINES GUTIERREZ"

MEMORANDUM No. ISSTECH/SPS/CGT/025/2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 05 de febrero del 2026

LIC.CARLOS MALDONADO FERNANDEZ
JEFE DEL DEPTO. DE MANTTO. Y SERVICIOS GRALES.

PRESENTE

Dando contestacion a la circular No.

ISSTECH/SAF/0005/2026 hago de su

conocimiento el nombre de las personas adscritas a la Casa Geriatrica Tuxtla

responsables del archivo de tramite en las diferentes areas de este centro de trabajo:

NOMBRE

AREA

Norma Adriana Cruz Corzo

Administracion de la Casa Geriatrica Tuxtla

Francisco Javier Sanchez Morales

Archivo Clinico

Yolanda Culebro Aguilar

Incidencias de la Casa Geriatrica Tuxtla

Estadistica de la Casa Geriatrica Tuxtla

Ivonne Gpe. Sanchez Selvas

Sin mas sobre el particular, uedEBaRIStRENTO DE
MANTENIMIENTO Y i

SER‘U‘ICIOS GEHERA[ ES

— |
r—"'"

-

Atentamente _{,_‘f“) 11 FEB 2075
RE C: F B i Et @'
LIC. GAR

JEFA DE DEPTO. DE CASA GERIATRICA TUXTLA

CASA CLINICA GERIATRICA
TUXTLA
S M
& 05FEB N6 | (Gl
DES#ACHADO
HORA: FIFDMA;

C.cp. Lic. Adriana Guillen Hernandez -Subdirectora de Prestaciones Sociceconomicas.-para su conocimiento.-ciudad

C.c.p. Expediente

Reviso, Lic. Gabriela Zenon Penagos.-Jefa de Deplo. de CGT

Elaboro: Adriana Cruz C -asistente admon

Jrignie y 8ivd. Hidel Velazquez 3/, LD NFONAWVIT Grijalva

74 30 www.isstech.gob.mx
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2026, “Ano de Jaime Sabines Gutiérrez”

TARJETA INFORMATIVA No. ISSTECH/OIYMEM/0005/2026
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; A 11 DE FEBRERO DEL 2026

Fara: lisC. CARLOS MALCONADO FERNANDEZ
JEFE DEL DEPTO. DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

De: ARQ. ERVIN GONZALEZ SANTOS

JEFE DE LA OFICINA DE INFRAESTRUCTURA Y MANTTO. DE EQUIPOS MEDICOS

ASUNTO:

| Responsables Archivo en Tramite |

En atencién a la CIRCULAR No. ISSTECH/SAF/0005/2026, de fecha 26 de enero del 2026, hago de
su conocimiento la ratificacion de las personas responsables del archivo en tramite de la Oficina a mi

cargo para la actualizacion correspondiente.

® Arg. Ana Laura Cortés Aquino

& Lts. Karla Yuleni Gordillo Espinosa

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

L

ATENTAMENTE

C cp. Minuttario

Revisa: Arg. Envin Gonzalez Santos - Jefe de la Oficana de Infraestruchos y Manteninienio de Equipos Médicos

Elabord’ Lis #ada Yulen Gorddlo Espinosa. Administratve

PARTAMENTO DE
1—_ DIEANTF_MMIEHTO Y
SERVICIOS GENERALES

¢ 11 FEB I | %)

~

i

RECIBIDO

JORA FIRMA

DEPARTAMENTO

‘ D
MANTEN]

SERVI MIENTO ¥

=]

VICIOS GENERALES
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2026, “Ano de Jaime Sabines Gutiérrez”

MEMORANDUM NO. ISSTECH/ UPL / 0024 /2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 03 de febrero de 2026

ING. CARLOS MALDONADO FERNANDEZ
JEFE DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
PRESENTE

En atencion a la circular no. ISSTECH/SAF/0005/2026, de fecha 26 de enero del
presente ano, mediante el cual se solicita nombre completo o en su caso ratificaciéon
del responsable del archivo en tramite de la Unidad de Planeacion.

Por lo anterior, me dirijo a usted para hacer de su conocimie?(o el cambio del
Lic. Pedro Alejandro Martinez Gutiérrez, a C. Rosa Maria AbarcaYcomo responsable
de Archivo en Tramite del Area de Programacién, seguimiento y evaluacién.

Sin otro particular, aprovecho, la ocasion para enviarle un cordial saludo

ATENTAMENTE

UNIDAD DE -
PLANEACION -
1 026 | (el
D MORGAN LOPEZ & s i

L ol e s e DESPAW

_ _ \ DEPARTAMENTO DE
C.c.p. Miro. Luis Ignacia A dafo Bermidez - Director General del ISSTECH. - Para su superior| WMMMIENTO Y
C.cp CP. Caros Alberto Géngora Solis. - Comisario Plblico. - Para su conocimienta, — Edificia SERVICIDS GENFRALES
C.c.p.- Mtro. Javier Octavio Gordilio Ballinas - Subdirector de Administracién y Finanzas I [ *
Expediante e ¥
_2?3 03 FEB 202 |l
|| =3
Visto Bueno: Dr. Edgar Ricardo Morgan Lopez. -Jefe de la Unidad de Planeacion,
Revisd: Lic. Eréndira Guadalupe Escobar Chabilé. - Jefa del Area de Programacitn, Seguimiento I B E_‘.’ 0
KEIabaro: C. Mima Tomes Avendafio- Analista del Area de Programacion, Seguimiento y Evaluaci
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MEMORANDUM NO. ISSTECH/ SSM/DAM/0009/2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 05 de Febrero de 2026

MTRO. JAVIER OCTAVIO GORDILLO BALLINAS
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EDIFICIO

AT'N: ING. CARLOS MALDONADO FERNANDEZ
JEFE DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

En atencién a la circular ISSTECH/SAF/0005/2026, envio a Usted el nombre de las
personas responsables del archivo de tramite del Departamento a mi cargo:

Nombre Oficina

Fabiola Garcia Aguilar Oficina de Administracion de Insumos y
Medicamentos v

Maria Dolores Pérez Méndez Oficina de Supervision y Control Médico /|’

Dorle Cristel Espinosa Ramos Oficina de Ensefanza 7

Leticia Juarez Hernandez Oficina de Medicina de Trabajo /

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

DEPARTAMENTO
DE
ATENTION MAEDICA
ATENTAMENTE
o kel 6 FeB znzﬁ]@
D ANTONIO MARTINEZ MORALES | DESPACHADO
DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION MQA_

Expediente, Minutario.

Visto Bueno y Revisd: Dr. José Antonio Martinez Moralps - Jefe del Departamento de Atencion Medica,
Elabord: Lic. Adriana Perez Maza - Administrativo.

Libramiento Morte Oriente y Blvd. Fidel Velazquez 5/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 25044
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<& 05 FEB 2026 ) MEMORANDUM NO. ISSTECH/ UTI / 020 /2026
R § % 1B |E~, O Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 04 de febrero de 2026
HDH.H! PRMAL

ING. CARLOS MALDONADO FERNANDEZ
JEFE DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
PRESENTE

En repuesta a CIRCULAR NO. ISSTECH/SAF/0005/2026, envio nombres
completosde las personas que quedaron como reponsables de archivo de tramite en
esta unidad a mi cargo.

® Lucero Ramo Sanchez

® (Claudia Patricia Martinez Mendoza

® Larissa Maria Mundo Gallardo /

® Maria Alejandra Dominguez Hernandez

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAME

ING. LUIS E
JEFE DE

SANTIAGO BERMUDEZ
UMIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACIP_&

UNIDAD DE 7
TECNOLOGIAS pE
INFORMAIQI%N
r‘\.

M Muu FEB s (@)

C.c.p. Expediente, Minutario DESPACHADO
Revisd: Ing. Luis Ernesto Santiago Bermudez- Jefe de la Unidad de Tecnologias d'eh'lfamamt

Elabord Lic. Lucero Ramos Sanchez- Secretaria de la Unidad de Tecnologias de Informacian,

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Velazquez 5/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 25044
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MEMORANDUM NO. ISSTECH/SPS/DSS/0837/2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a 04 de febrero de 2026

ING. CARLOS MALDONADO FERNANDEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y
SERVICIOS GENERALES Y COORDINADOR DE ARCHIVO DEL
INSTITUTO

PRESENTE

En atencién a la circular No.ISSTECH/SAF/0005/2026, de fecha 26 de enero del afio
en curso, para dar cumplimienfo a lo solicitado, me permito enviar a usted los
nombres de los responsables de archivo en tramite correspondiente al Departamento
de Servicios Sociales, Deportivos y Culturales.

Departamento de Servicios Sociales, | C. Maria Rafaela Sdnchez Méndez "

Deportivos y Culturales

Centro Deportivo y Cultural Tuxtla Lic. Kevin Biyik Salas Trujillo o

Oficina de Programas Deportivos C. Dagoberto Torres Ramirez a

Oficina de Programas Socioculturales Lic. Yesmin Guadalupe Castellanos
Gomez v

Unidad Deportiva C. Francisco Javier Murioz Clemente u

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial y afectuoso saludo.
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MEMORANDUM NO. ISSTECH/SPR/MPyYE/0001/2026
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 03 de Febrero de 2026

MTRO. JAVIER OCTAVIO GORDILLO BALLINAS
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL ISSTECH

PRESENTE

En respuesta de la circular nimero ISSTECH/SAF/0005/2026, de fecha 26 de enero
del 2026, suscrita por el Mtro. Javier Octavio Gordillo Ballinas, donde se solicita a los
responsibles de archivo de tramite del area, lo cual deberan ser asignados por el
titular del area, por lo que seran nombrados los siguientes trabajadores.

Gustavo Emilio Roman Coutifio /
Cecilia Orantes Molina

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE 4!E>Dr Himmmncllla@
Jofe el Departamento de Medicin DEPARTAMENTO DE
Epidemiologfa
7 Preventiva y MEDICINA PREVENTIVA

_,.4-—’";__'_ 5
DR. HIRAM MANCILLA CUE

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MEDICINA PREVENTIVA .2>L3 FEB 2026

Y EPIDEMIOLOGIA

Y EPIDEMIOLOGIA

3

C &.p.Mtro.Luis Ignacio Avendafio Barmudez - Director General - Para su conocimiento - Edificio D Es PAc HAD

DR. Miguel Angel Avendafic Herrera -_ Subdirector de Servicios Médicos -

CP. Carlos Alberto Gangora Solis - Comisario Piblico - Para su conocimiehto - EdrringUBD“ 'El—aa__

DE ADMINIST
TRACION v
~—ZNANZAS

== 04 FEB 2028 ]@

—
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5 ?q g 0 MEMORANDUM NO. ISSTECH/SPS/0741/2026
ke Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 29 de Enero de 2026

MTRO. JAVIER OCTAVIO GORDILLO BALLINAS
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Por este conducto, en atencion a la circular No. ISSTECH/SAF/0005/2026 de fecha 26 de
enero de 2026, donde solicita textualmente *“...el nombre completo o en su caso la
ratificacion del responsable del archivo en tramite del drea a su cargo, para que se actualice
el Sistema Institucional de Archivo (SIA) .

Al respecto, hago de su conocimiento, que con fundamento en lo establecido en los articulos
21y 30 de la Ley General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley
de Archivos del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36 fraccion XXVI, del
Reglamento Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de
Chiapas, ratifico como:

RESPONSABLES DEL ARCHIVO EN TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE PENSIONES,
AFILIACION Y VIGENCIA DE DERECHOS A LAS COMPANERAS:

* C.OLGALIDIARIVAS VELAZQUEZ.
» C. KARLA PATRICIA RUIZ CANO.

Cargo honorifico que deberan desempefiar con estricta disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia y
confidencialidad, con las prerrugativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la
normatividad estatal; exhortandolas a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero
en el desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordjal y afectuoso saludo.
SUBDIRECCION

ATENTAMENTE DE PRESTACIONES

SOCIOECONOMICAS

=
S 79 ene 075 |()

MTRA. ADRI EN HERﬁFéPA;“H! ADO
SUBDIREC PRESTACI 5

andez.- Coordinador de archivos.- Para su conocimiento.- Edificio
ontoya.- Jefa de la Oficina de Registro Patrimonial y Almacén.- Para su conocimiento.- Edificio

Expedianta Minutario

-
isto Bueno: Lic. Karina Fernanda Garcla Alvarado.- Jefa del Depto. de Pensiones, Afiliacidn y Vigencia de derechos.
evist: Lic. Karina Fernanda Garcia Alvarado.- Jeta del Depto. de Pansones, Afiliacion y Vigencia de derechos.
abord: Olga Lidia Rivas Veldzquez.- Administrativo “A°

Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Veldzquez 5/N, Col. INFONAVIT Grijalva, C.P. 29044
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ISSTECH
R B !;70 MEMORANDUM NO. ISSTECH/SPS/0740/2026
hm\-E - R : Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 29 de Enero de 2026

MTRO. JAVIER OCTAVIO GORDILLO BALLINAS
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Por este conducto, en atencién a la circular No. ISSTECH/SAF/0005/2026 de fecha 26 de
enero de 2026, donde solicita textualmente “...el nombre completo o en su caso la
ratificacion del responsable del archivo en tramite del drea a su cargo, para que se actualice
el Sistema Institucional de Archivo (SIA) .

Al respecto, hago de su conocimiento, que con fundamento en lo establecido en los articulos
21y 30 de la Ley General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley
de Archivos del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36 fraccion XXVI, del
Reglamento Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de
Chiapas, ratifico como:

RESPONSABLES DEL ARCHIVO EN TRAMITE DE LA OFICINA DE PENSIONES A LOS
COMPANEROS:

* C.FRANCISCO JAVIER CAPETILLO CANO,
« C.KARLA NOEMI RODRIGUEZ CABALLERO

Cargo honorifico que deberan desempenfar con estricta disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia vy
confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la
normatividad estatal; exhortandolas a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero
en el desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para ervi 0 saludo.

DE PRESTACIONES
SOCIOECONOMICAS

|
&' 79 ENE 2026 - S

ATENTNlI\ME TE

| DEPARTAMENTO s
MANTENIMIENTO Y

DESPACHAD j;swcm GENERALES |

MTRA. ADRIANA/GUILLEN HERNANDEZ E 4% 13 Fep s =i
SUBDIRECTO STACIONES SOCIOECONOMICAS == el ||
c.p. Lic. Jo r r - lcular.- Para su conocimienio.- icia. - i I} |
= I:g.éaimc:zwt‘::]h an e:.-cu:r::'ladlrfr dep:rchwcs.- Pa!a'::“mnig:ﬁl:n:u.— Edificio. R E G H E F @ |
Lic. Ménica Patricia Macjas Montoya.- Jefa de Iz Oficina de Registro Parimaonial y Almacén.- Para su conocimiento. i, ] " |

\ Expediente, Minutario.

‘-'"\Hsm Bueno: Lic. Harina Fernanda Garcia Alvarado.- Jefa del Depio. de Pensiones, Afiliacién y Vigencia de derechos.
Revisa: Lic. Karina Femanda Garcla Alvarada.- Jefa del Depto. de Pensiones, Afiliacidn y Vigencia de derechos,
Elabord: Ing. Juan Carlos Méndez Zea- Jete de oficina de Pansiones

il
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s
RE: E;l B ézl 0 MEMORANDUM NO. ISSTECH/SPS/0728/2026

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 29 de Enero de 2026

MTRO. JAVIER OCTAVIO GORDILLO BALLINAS
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Por este conducto, en atencion a la circular No. ISSTECH/SAF/0005/2026 de fecha 26 de

enero de 2026, donde solicita textualmente “...el nombre completo o en su caso la.

ratificacion del responsable del archivo en tramite del érea a su cargo, para que se actualice
. el Sistema Institucional de Archivo (SIA) ".

Al respecto, hago de su conocimiento, que con fundamento en lo establecido en los articulos
21 y 30 de la Ley General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley
de Archivos del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36 fraccion XXVI, del
Reglamento Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de
Chiapas, ratifico como:

RESPONSABELES DEL ARCHIVO EN TR_ﬁMlTE DE LA OFICINA DE AFILIACION Y
VIGENCIA DE DERECHOS A LAS COMPANERAS:

« C.ATELICIA CIELO DE LA CRUZ LUNA.
« C.GRISELDA MORALES NAVARRO

Cargo honorifico que deberan desemperiar con estricta disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia. eficiencia vy
confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la
normatividad estatal; exhortandolas a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero
en el desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

SUBDIRECCION
DE PRESTACIONES
SOCIOECONOMICAS

i
L 19 ENe 275 (@)

mTRA. ADRIANA GUILUEN HERNANDEESPACHADO
SUBDIRECTORA STACIONESSQCIOEOONOMICAS

C.c.p. Lic José Roberio Morales.- S
Ing. Carlos Malconado Fermdnd

Lic. Ménica Patricia Macias M
Expadiente, Minutario
/' Visto Bueno: Lic. Karina Fernanda Garcia Alvarado.- Jefa del Deplo. de Pensiones, Afiliacidn y Vigencia de derechos

Revisd: Lic. Karina Fernanda Garcia Alvarado.- Jefa del Depto. de Pensiones, Afiliacion y Vigencia de derechos.
Elabord: Ing. Guillerma Ballinas Coronel.- Jefe de oficina de Afiliacion y Vigencia de derechos

ATENTAMENT

Partidylar - Para su conocimiento.- Edificio.
- Coordinador de archivos.- Para su conocimiento.- Edificio
ya.- Jefa de la Oficina de Registro Patrimonial y Almacén.- Para su conocimients - Edificio.
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2026, “Ano de Jaime Sabines Gutiérrez"
MEMORANDUM NO. ISSTECH/SPS/0760/2026

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 29 de Enero de 2026

AVIO GORDILLO BALLINAS
BDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Por este conducto, en atencién a la circular No. ISSTECH/SAF/0005/2026 de fecha 26 de
enero de 2026, donde solicita textualmente *“...el nombre completo o en su caso Ia
ratificacion del responsable del archivo en tramite del area a su cargo, para que se actualice
el Sistema Institucional de Archivo (SIA) ".

Al respecto, hago de su conocimiento, que con fundamento en lo establecido en los articulos
21y 30 de la Ley General de Archivos y de conformidad con los articulos 22 y 31, de la Ley
de Archivos del Estado de Chiapas; asi como en el articulo 36 fraccion XXVI, del
Reglamento Interno del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de
Chiapas, ratifico como:

RESPONSABLES DEL ARCHIVO EN TRAMITE_DE LA SUBDIRECCION DE
PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS A LAS COMPANERAS:

C. MARIA DOLORES VENTURA RUIZ.

Cargo honorifico que deberan desempefiar con estricta disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia y
confidencialidad, con las prerrogativas, derechos y obligaciones que confiere a dicho cargo la
normatividad estatal; exhortandolas a conducirse con responsabilidad, honestidad y esmero
en el desarrollo de las actividades encomendadas.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para er " saludo.

DE PRESTACIONES
SOCIOECONOMICAS

[
W 29 ene 5 | @

ATEN

Cep. Lic. José Roberto Mir8de.\Secretaric\Particular.- Para su conocimiento.- Edificio S —————
Ing. Carlos Maldena0d Farnandez.- Coardinador de archivos.- Para su conocimiento.- Edificio. R
Lic. Ménica Patriga Macias Montoya - Jefa de la Oficina de Registro Patrimonial y Almacén.- Para su conacimiento.- Edlfici E c l B I

Expadiente, Mipltaria,

b o

Visto Bueno: Lic. Karina Fernanda Garcla Alvarado.- Jefa del Depto. de Pensiones, Afiliacion y Vigencia de derechos.
Revisd: Lic. Karina Fernanda Garcia Alvarado.- Jefa del Depto. de Pensiones, Afiliacién y Vigencia de derechos.
Elabord: Oiga Lidia Rivas Veldrquez.- Administrativa “A°
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